
การเขียนรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 
 

 มาตรฐานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานดานนิสิตไดกําหนดมาตรฐานใหนิสิต 

สหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานจะตองจัดทําและสงรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิง

บูรณาการกับการทํางานเม่ือสิ้นสุดระยะเวลาการปฏิบัติงาน ดังนั้น การเขียนรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิง

บูรณาการกับการทํางาน จึงเปนกิจกรรมบังคับของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับ 

การทํางานสําหรับนิสิต ซ่ึงมีวัตถุประสงคหลักเพ่ือฝกฝนทักษะดานการสื่อสาร (Communication Skill)  

ของนิสิต และเพ่ือจัดทําขอมูลท่ีเปนประโยชนสําหรับสถานประกอบการ 
    

รูปแบบการเขียนรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

 รายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน (Cooperative and Work Integrated 

Education Report) เปนรายงานทางวิชาการท่ีเก่ียวของกับผลงานวิจัยหรือโครงงานหรือรายงานการปฏิบัติงาน

ท่ีนิสิตสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานปฏิบัติหรือท่ีไดรับมอบหมาย ซ่ึงนิสิตสหกิจศึกษา

และการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานจะตองเขียนในระหวางการปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการภายใต

การกํากับดูแลของพนักงานท่ีปรึกษา (Job Supervisor) นิสิตควรขอรับคําปรึกษาจากพนักงานท่ีปรึกษาเพ่ือ

รวมกันพิจารณากําหนดหัวขอรายงานท่ีมีคุณภาพเหมาะสมสอดคลอง โดยคํานึงถึงความตองการและประโยชน 

ท่ีจะเกิดข้ึนตอสถานประกอบการเปนหลัก สอดคลองกับความสนใจของนิสิตและสามารถสะทอนองคความรู 

ในสาขาวิชา   

ภายหลังจากการรวมพิจารณากําหนดหัวขอรายงานกับพนักงานท่ีปรึกษาไดเรียบรอยแลว นิสิตจะ 

ตองจัดทําโครงรางเนื้อหารายงานตามแบบแจงโครงรางรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการศึกษา 

เชิงบูรณาการกับการทํางาน (SC_Co-op 08) และจัดสงแบบฟอรมกลับไปยังอาจารยนิเทศสหกิจศึกษา 

และการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานประจําสาขาวิชา ภายในสัปดาหท่ี 4 ของการปฏิบัติงาน 

 อยางไรก็ตามในการเขียนรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานท่ีดีจะตองมี 

ความถูกตองชัดเจน กระชับ และมีความสมบูรณของเนื้อหาท่ีจะนําเสนอ  สําหรับรูปแบบของรายงานสหกิจศึกษา

และการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานควรจะตองประกอบดวยหัวขอตางๆ ดังนี้ 

 สวนหนา เปนสวนประกอบตอนตนของเลมรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับ 

การทํางานกอนท่ีจะเขาถึงเนื้อหาของรายงาน ท้ังนี้เพ่ือใหงายตอการศึกษาและเขาถึงรายละเอียดเนื้อหา 

ในหัวขอตางๆ ของรายงาน โดยในสวนนําจะประกอบดวย 

   - ปกนอก 

   - ปกใน 

   - จดหมายนําสงรายงาน 

   - กิตติกรรมประกาศ 

   - บทคัดยอภาษาไทยและ/หรือภาษาอังกฤษ บทคัดยอควรเปนการนําเสนอเฉพาะใจความท่ีสําคัญ 

ท่ีสามารถนําเสนอความคิดของบทความชิ้นนั้นไดอยางสมบูรณ โดยภายในบทคัดยอจะตองแจงใหทราบถึง

ปญหาการนําวิจัยหรือท่ีมาและความสําคัญของงานวิจัย (Problem of Studied) วิธีการศึกษาหรือระเบียบ 

วิธีวิจัย (Method of methodology) ผลการศึกษาท่ีสําคัญ (The main results) และสรุปความสําคัญของ

งานวิจัย (Main conclusion)   



   บทคัดยอชวยอธิบายเนื้อหาของโครงงาน ในเนื้อท่ีกระดาษเพียงหนาเดียว อีกนัยหนึ่งการอาน

บทคัดยอตองทําใหผูอานรูวา เรื่องนี้เก่ียวกับอะไร ผูท่ีทําเรื่องนี้ตองการอะไร และไดผลลัพธอะไร 

   - สารบัญเรื่อง 

   - สารบัญตาราง 

   - สารบัญรูปภาพ 

   ตัวเลขท่ีใชกํากับตารางหรือกํากับรูปภาพนั้น  มีหลักเกณฑดังนี้ 

   - ใหใสคําวา ตารางท่ี........ไวเหนือตาราง และใสคําวา รูปท่ี........ไวใตรูป 

   - ชื่อรูปและชื่อตาราง  จะอยูในลักษณะตัวเลขดังนี้ 

     รูปท่ี 1.1............หมายถึง  รูปนี้เปนรูปท่ี 1 ในบทท่ี 1 

     รูปท่ี 2.3............หมายถึง  รูปนี้เปนรูปท่ี 3 ในบทท่ี 2 

     ตารางท่ี 3.2............หมายถึง  ตารางนี้เปนตารางท่ี 2 ในบทท่ี 3 

 ตารางท่ียาวมากๆ หรือภาพท่ีเปนเนื้อหาตอเนื่องหลายๆ ภาพ ควรยกไปไวภาคผนวก จะทําใหเนื้อหา

ของบทนาอานมากข้ึน 

 สวนเนื้อเรื่อง เปนสวนสําคัญท่ีสุด มีรูปแบบการเขียนเปน 2 ลักษณะใหเลือกทําแบบใดแบบหนึง่  

ตามลักษณะงานท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 

รายงานการปฏิบัติงาน งานวิจัย / โครงงาน 
 

บทท่ี 1 บทนํา 

     - ช่ือและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 

     - ประวัติองคกร 

     - ลักษณะการประกอบการ 

     - การใหบริการหลักขององคกร 

     - รูปแบบและการบริหารงานขององคกร 

       ตําแหนงและลักษณะงานท่ีนิสิตไดรับมอบหมาย 

     - ช่ือและตําแหนงของพนักงานท่ีปรึกษา 

     - ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 
 

 

บทท่ี 1 บทนํา 

- ความเปนมาและความสําคญัของปญหา 

- วัตถุประสงคของงานวิจัย / โครงงาน 

- ขอบเขตของงานวิจยั  / โครงงาน 

- ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

- นิยามศัพท 

บทท่ี 2 รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

     ใหอธิบายข้ันตอนการปฏิบัตงิานท่ีไดรับมอบหมายพรอม

แสดง  แผนภมูิ  ตาราง  หรือ  สญัลักษณทางคณิตศาสตร  

ประกอบดวย 

บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 

บทท่ี 3 สรุปผลการปฏิบัติงาน 

     ใหบรรยายถึงสิ่งท่ีนิสติคาดหวัง  ประโยชนท่ีนิสิตไดรับจาก

การปฏิบัติงาน  และประสบการณท่ีประทับใจในการปฏิบัติงาน 

บทท่ี 3 วิธีการดําเนินงาน 

บทท่ี 4 ปญหาและขอเสนอแนะ 

     ใหเขียนปญหาท่ีเกิดข้ึนระหวางปฏิบัติงานและขอเสนอแนะ

หรือแนวทางการแกไขปญหา 

บทท่ี 4 (วิจัย) ผลการวิเคราะหขอมูล 

          (โครงงาน) ผลการทดลอง 

 บทท่ี 5 สรุปผลและขอเสนอแนะ 

  



อยางไรก็ตามในสวนเนื้อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน  

อาจแตกตางกันไปตามลักษณะการปฏิบัติงานของนิสิตแตละคนในแตละสถานประกอบการ และเพ่ือใหเขียน

รายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานของนิสิตมีรูปแบบและเปนบรรทัดฐานเดียวกัน 

จึงขอกําหนดรายละเอียดการจัดทํารูปเลมรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน

ดังตอไปนี้ 

 ก. จัดพิมพบนกระดาษขนาดมาตรฐาน A4  สีขาว พิมพหนาเดียว 

 ข. จัดพิมพดวยรูปแบบตัวอักษร  TH SarabunPSK  ขนาด 16  ยกเวนหัวขอหรือสวนท่ีตองการเนน   

               (ชื่อบททุกบทใหใชตัวอักษรขนาด 18 และเปนตัวหนา) 

 ค. พิมพแนวตั้ง  ยกเวนรูปภาพบางรูป  หรือ  บางตาราง 

 ง. การเวนขอบกระดาษ 

       ขอบบน 1.0  นิ้ว 

        ขอบลาง 1.0  นิ้ว 

        ขอบซาย 1.5  นิ้ว  (สําหรับการเขาเลมรายงาน) 

        ขอบขวา 1.0  นิ้ว 

 จ. การใสเลขหัวขอ  จะมีรูปแบบของเลขกํากับหัวขอดังนี้ 
 

ตัวอยางการใสเลขหัวขอ 
 

บทที่ 1 

บทนํา 

1.1  ....................................................        

………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

1.2  ...................................................... 

       1.2.1…………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 

       1.2.2…………………………………………………………………………………………………………..……….…….……………… 

                        1.2.2.1.................................................................................................................................. 

                        1.2.2.2.................................................................................................................................. 

       1.2.3…………………………………………………………………………………………………………..…………….….…………… 

1.3  ....................................................... 

………….…………………………………………………………………………………………………………………….……………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
  

 



 

ช. การใสเลขหนา  ใหใสเลขหนาไวท่ีดานบน  มุมขวาหนากระดาษ  โดยท่ี 

  - กิตติกรรมประกาศ ใหใสเลขหนา  -ก- 

  - บทคัดยอ  ใหใสเลขหนา  -ข- 

 โดยจะเริ่มนับเลขหนาท่ีเปนตัวเลขในบทท่ี 1  เปนตนไป  หนาแรกของแตละบท  ไมตองใสเลขหนา 

สวนประกอบตอนทาย  ประกอบดวย 

  - บรรณานุกรม   

  - ภาคผนวก  (ถามี)  เปนการอธิบายบางสวนของเนื้อหาเพ่ิมเติม เชน นิสิตอาจจะมี

ตารางขอมูลหรือรูปประกอบเพ่ิมเติม  หรือเปนการอธิบายศัพทเพ่ิมเติม  เปนตน 
 

แนวปฏิบัติการทํารายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

 สาขาวิชาอาจกําหนดรูปเลมรายงานเองไดตามความเหมาะสม โดยในการจัดทํารายงานนั้นกําหนด 

ใหนิสิตจัดทํารายงานคนละ 2 เลม พรอมไฟลท่ีมีเนื้อหารายงานท้ังหมด สงอาจารยนิเทศสหกิจศึกษาและ

การศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน เพ่ือประเมินผลใหคะแนนนิสิต พรอมเก็บรวบรวมไวเพ่ือเปนขอมูล

สําหรับการศึกษาของนิสิตสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานในรุนตอไปและผูสนใจท่ัวไป 

ในของสวนไฟลขอมูลใหนิสิตตั้งชื่อไฟลโดยระบุชื่อ / รหัสนิสิต / สาขาวิชา / คณะ / ชื่อรายงาน และใหนําสง

ท่ีสาขาวิชาท่ีนิสิตสังกัดภายใน 2 สัปดาห หลังจากเสร็จสิ้นการสรุปผลการปฏิบัติงานของนิสิตสหกิจศึกษาและ

การศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	นิสิตส่งแบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน (SC_Co-op 08)

